RESOLUGCAO N° 153/2012-CAD

CERTIDAO Aprova Politica de Desenvolvimento
de Colecdes do Sistema Integrado de
Bibliotecas da Universidade Estadual

resolucdo foi afixada em local de Maringé (SlB/UEM)
de costume, nesta Reitoria, no

dia 23/10/2012.

Certifico que a presente

Isac Ferreira Lopes,

Secretario.

Considerando o contetido do Protocolizado n°® 12.691/2009-PRO;

considerando o disposto na Resolucao n° 041/2005-CAD, que determina
a Biblioteca Central (BCE) proceder levantamentos de obras a serem
debastadas;

considerando o disposto na Resolugéo n° 007/2011-COU, que aprovou o
Regulamento de Uso da BCE,

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO APROVOU E EU,
REITOR, SANCIONO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° Aprovar a Politica de Desenvolvimento de Colegbes do
Sistema Integrado de Bibliotecas da Universidade Estadual de Maringa
(SIB/UEM), conforme Anexo, parte integrante desta resolucéo.



Art. 2° Esta resolugcdo entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.

Maringa, 26 de julho de 2012.

Julio Santiago Prates Filho,

Reitor.

ADVERTENCIA:
O prazo recursal termina em
30/10/2012. (Art. 95 - § 1° do
Regimento Geral da UEM)
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ANEXO

POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DA BIBLIOTECA
CENTRAL DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA (BCE/UEM)



A Politica de Desenvolvimento de Cole¢cbes da BCE/UEM tem como
objetivo definir e implementar critérios para o desenvolvimento de colecdes e a

atualizacao do acervo.

1. OBJETIVOS

Estabelecer uma Politica de Desenvolvimento de Cole¢des da BCE/UEM
objetivando identificar procedimentos comuns, orientando a formacéo,
manutencdo e atualizacdo das colecBes, para evitar que se transformem em
um agrupamento desajustado de documentos, cabendo aos bibliotecarios

definir critérios e responsabilidades para a sua organizacao.

Assim, a implantacdo de uma Politica de Desenvolvimento de Colecdes

na BCE/UEM tem como propésito:

a) estabelecer critérios que disciplinem o crescimento racional e
equilibrado do acervo em todos os campos do conhecimento, evitando a
inclusdo de titulos de qualidade duvidosa em detrimento de outros

fundamentais e relevantes;

b) determinar critérios para duplicacéo de titulos e prioridades na aquisi¢ao

de materiais;

c) tracar diretrizes para o descarte de material, bem como estabelecer
parametros para a permanéncia de publicacbes obsoletas ou nunca

consultadas nas bibliotecas;

d) atender a demanda dos cursos de graduacdo e de pOs-graduacao,

seguindo os critérios de responsabilidade e prioridade de aquisi¢éo;

e) dar suporte as atividades pedagogicas;
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f)  coletar e preservar a memoria da Instituicdo, bem como sua producao

intelectual.

2. DIRETRIZES GERAIS DA POLITICA

A BCE/UEM, por meio da Divisdo de Formacdo e Desenvolvimento de
Colecoes (FDE), cabe a condugao dos procedimentos a serem implementados
com vistas a otimizacdo de todo o processo de formacdo e desenvolvimento

das colecdes.
2.1. Comunidade usuéria:
a) discentes (graduacao e pés-graduacéo);
b) publico em geral;
c) servidores na ativa;
d) servidores aposentados.

O publico em geral pode utilizar os servicos da BCE/UEM, exceto os

servicos de empréstimo de livros.

Os usuarios da comunidade interna podem emprestar livros de acordo

com o regulamento de empréstimo da BCE/UEM.

2.2. Formacgéo do Acervo



O acervo bibliografico da BCE/UEM compreende: livros, folhetos,
publicacbes periddicas e seriadas, jornais, normas técnicas, trabalhos
académicos de especializacdo, dissertacbes e teses, publicagcbes oficiais,
mapas, manuscritos, discos de vinil, fitas cassetes e de video VHS, disquetes,
partituras, CD-ROMs, DVDs e outros tipos de materiais que futuramente

possam vir a ser incorporados ao acervo.
A formacao desse acervo deve atender as seguintes finalidades:

a) oferecer apoio e suporte bibliografico aos programas de ensino, de

pesquisa e de extensao oferecidos pela UEM,;
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b) fornecer obras de informacdo geral e literatura em areas de
conhecimento ndo cobertas pelos programas de ensino, de pesquisa e de

extensao;

c) atender a demanda da comunidade interna (servidores e alunos) e

comunidade externa a qual a UEM esta inserida;

d) resguardar materiais bibliograficos que recuperem a histéria da

Instituicéo, incluindo suas publicagdes.

2.3. Fontes para Selecéo

Devem ser utilizados como fontes de informagé&o sobre quais obras

selecionar:



a) programa de cada componente curricular priorizando sua bibliografia

basica;

b) bibliografias gerais e especializadas;

c) bibliografia indicada por professores e coordenadores a partir da

bibliografia complementar dos projetos pedagdgicos dos cursos;

d) catélogos, listas e propagandas de editores e livreiros;

e) listas de novas aquisi¢des e boletins bibliograficos;

f) listas béasicas de publicacdes recomendadas pelo Ministério da
Educacao (MEC);

g) sugestdes dos usuarios, obtidas por meio de ferramentas definidas
pela FDE;

h) informacdes coletadas por meio de redes eletronicas;

i) outras fontes que completem as ja& mencionadas.

A FDE responsavel pelo procedimento deve estar atenta as possiveis
limitacbes de cada um desses instrumentos, tais como tendenciosidade,
excessivo apelo comercial e a nao-adequacdo aos objetivos da
BCE/Instituicao.
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3. SELECAO

A selecdo, o desenvolvimento e a manutencédo da colecdo devem ser
feitas de comum acordo entre os especialistas da area e de uma equipe de
bibliotecarios da FDE que deve basear-se numa analise quantitativa e
qualitativa da mesma, por possuirem amplo conhecimento da realidade do
acervo e da comunidade a que servem. Tendo ainda como atribuicao,
coordenar os estudos de desenvolvimento de acervo e sua reavaliacdo

periodica.

3.1. Critérios para Selecdo Qualitativa de Livros, Teses,

Dissertacdes, Monografia e Periodicos:
3.1.1. Livros:

a) adequacédo do material aos projetos pedagdégicos dos cursos e linhas
de pesquisa da Instituicao;

b) autoridade do autor e/ou editor, e do préprio tradutor se for o caso;
c) relevancia do titulo;

d) relevancia do contetdo para a comunidade universitaria;

e) cobertura do titulo;

f) indexacgéo do titulo com base de dados da area, indices, abstracts;
g) imparcialidade;

h) atualidade da obra;

i) condicdes fisicas e técnicas;

j) escassez de material sobre 0 assunto na colecdo para atender critério



de avaliacdo do MEC;
k) citacéo do titulo em bibliografias e indices;
) custo justificavel;

m) idioma acessivel a maioria dos usuarios, preferencialmente o

portugueés;

n) namero de usuarios potenciais que podem utilizar o titulo;
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0) reposicdo de obras extraviadas pelos usuarios (edicdo igual ou
atualizada; no caso de obras esgotadas, substituir por outra de contetdo

similar seguindo orienta¢do de um especialista da area e chefia da FDE);
p) reposicao de materiais desaparecidos do acervo;
Q) titulos cujo suporte exija equipamentos disponiveis na BCE/UEM,;

r) indicagéo dos professores, de pesquisadores, de técnico-universitarios
e de alunos da Instituicdo cuja comprovacao da qualidade de contetdo esteja

relacionada aos objetivos da Universidade;
s) a producdo cientifica da Instituicdo deve ser incorporada ao acervo;

t) raridade e/ou especial de acordo com apéndice.



3.1.2. Teses, DissertacOes e Monografias:
a) se forem defendidas por servidores da UEM em outra instituicéo;

b) se forem defendidas nos programas de pés-graduacdo da UEM séo

incorporadas ao acervo da BCE/UEM, e acrescentadas na Biblioteca Digital;

c) se forem defendidas nos programas de poés-graduacdo de outras
instituicbes séo incorporadas ao acervo desde que seu conteudo seja

pertinente aos conteudos programaticos da UEM,;

d) os Trabalhos de Concluséo de Curso (TCCs) podem ser incorporados
ao acervo, desde que selecionados pelos departamentos e enviados a BCE
com documento anexo e justificativa individual para registro de cada TCC ao
acervo, além de aprovados pela FDE e Comisséo de Biblioteca para posterior

incorporacdo ao acervo;

e) os artigos cientificos apresentados nos cursos de especializacdo
podem ser incorporados ao acervo desde que tenham um padrédo de

apresentacao. (ex: capa, folha de rosto, etc.).
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3.1.3. Periédicos:



Para serem incorporados ao acervo da BCE, os titulos novos devem
observar os cursos e areas de atuacdo da UEM, Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI), cursos que séo criados, projetos de pesquisa, atividades

desenvolvidas na Instituicdo e também os critérios descritos a seguir:

a) titulos de periddicos produzidos por cursos de pés-graduacdo strictu

sensu, inclusos no Programa Qualis Capes;

b) publicagbes de instituicbes de pesquisa cientificas nacionais e

internacionais;
c) titulos com acesso ao texto completo e livre na internet;

d) titulos publicados por Instituicbes de Ensino Superior (IES) relacionados

as areas de atuacéo da UEM,;
e) titulos cujo suporte exija equipamentos indisponiveis na BCE/UEM,;

f) titulos de periddicos indexados em bases de dados nacionais e

internacionais, com fator de impacto;

g) indicacdo dos professores, de pesquisadores, de técnico-universitarios e
de alunos da Instituicdo cuja comprovacdo da qualidade de contetudo seja

relacionada aos objetivos da Universidade;

h) considerar a colecdo existente e sua continuidade: seja por meio

impresso ou on-line;

i) titulos sdo duplicados somente para atender necessidades das

bibliotecas seccionais e setoriais;

j)  priorizar assinaturas de jornais e revistas de atualidades (locais,

regionais e nacionais);

k) priorizar assinatura de periddicos de divulgacdo cientifica (nacionais e

internacionais);

[) publicacbes seriadas (anais, encontros, congressos);



m) toda a producdo cientifica da Instituicdo deve, obrigatoriamente, ser

incorporada ao acervo;

n) devem ser considerados os titulos permutados com titulos da UEM,
desde que recomendados pelos departamentos e inclusos no Programa Qualis

Capes.
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3.1.4. Critérios para a Selegdo Quantitativa

Quanto aos critérios que estdo relacionados a quantidade de titulos e

exemplares de cada tipo de material, estabelecem-se 0s seguintes parametros:

a) livro texto nacional: devem ser adquiridos em processo continuo,
visando atender as recomendacfes do MEC, titulos da bibliografia basica para
cada componente curricular, sendo que o numero deve ser calculado um
minimo de um exemplar para cada dez alunos por componente curricular, ou

conforme orientacdo do curso;

b) livro texto em outros idiomas: os livros podem ser adquiridos quando
ndo existir uma adequada tradugdo em portugués. Neste caso o livro-basico
em outro idioma ndo deve ser adquirido na mesma proporcado do livro basico

nacional;

c) literatura complementar e/ou atualizagdo: compdem-se de livros
nacionais ou importados necessarios a complementacdo e atualizacdo da
bibliografia basica, seja para pesquisa e/ou conteudo programatico dos
componentes curriculares ministrados na InstituicAo, seja para o0
desenvolvimento de atividades administrativas. Devem ser adquiridos até trés

titulos por componente curricular e o nimero de exemplares de cada material é



definido com base no numero de alunos do componente curricular solicitante,

na proporc¢ao de um livro para cada 20 alunos;

d) colecdo de referéncia: € dada atencdo especial a aquisicdo de
material de referéncia, sendo um exemplar por area do conhecimento adotada
pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPQ).
Os tipos de materiais incluidos sao: enciclopédias, dicionarios gerais e

especializados, atlas, guias, nhormas técnicas, catalogos, manuais, etc.;

e) periédicos impressos e eletrbnicos: sdo adquiridos quando
comprovada a necessidade e atendendo o projeto pedagoégico do curso

solicitante.

Para os periédicos eletrdnicos, em sua assinatura ou renovagéo, Sdo

consideradas as facilidades de acesso simultaneo e a cobertura do mesmo.

Para cancelamento de assinaturas de peridédicos devem ser avaliadas as

seguintes situacgoes:
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- guando for editado um novo titulo, mais abrangente do que o ja
existente no acervo da BCE;

- quando ndo mais existir interesse no titulo pelo departamento

solicitante, com comunicado, via Comunicacao Interna (Cl), a FDE;

- quando o titulo ndo apresentar utilizacdo devidamente comprovada

pela avaliacédo de uso.

f) multimeios (CDs, DVDs): sédo adquiridos quando comprovada a



necessidade, atendendo o projeto pedagodgico do curso solicitante.

4. RESPONSABILIDADE PELA AQUISICAO E SELECAO DO
MATERIAL BIBLIOGRAFICO

A responsabilidade pela aquisicdo € em parceria BCE e corpo

docente, por meio da Comisséao de Biblioteca, e por outros canais formais de

comunicacgao (Oficios, CI’s, etc.).

4.1. Prioridade de Aquisicao

Pelas restricbes orcamentarias e a grande quantidade de documentos
produzidos nas diversas areas do conhecimento, torna-se impossivel para
qualquer biblioteca universitaria adquirir todo o material bibliografico disponivel
no mercado editorial. Sendo assim, sédo estabelecidas as seguintes prioridades

para aquisicdo de material bibliografico:

a) bibliografia basica e complementar de livros e obras de referéncia

para os cursos de graduacgéo e de pos-graduacao;

b) assinaturas de periodicos, cujos titulos j& constam da lista atual,

conforme indicac&o dos docentes;
c) materiais para dar suporte técnico a outros setores da Instituicao;

d) numero de usuarios potenciais que podem utilizar o material,
seguindo critérios do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais

Anisio Teixeira (INEP) do MEC por cada tipo de suporte.
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Sugere-se que ndo facam parte do acervo da BCE: fotocoOpias de

documentos.

5. DOACOES

A biblioteca aceita doa¢des mediante o preenchimento do Formulario de
Doacao, com respectiva assinatura do doador e ressalva das condi¢Oes de
aceite da biblioteca, de maneira a informar ao doador que o material doado é
selecionado pela FDE, podendo ser incorporado ao acervo, doado ou
permutado com outras instituicbes ou até descartado. Ndo sdo adicionados
novos titulos e/ou volumes ao acervo somente porque foram recebidos de

forma gratuita.
Critérios de selecédo para as doacoes:
a) Livros:
- autoridade do autor, do editor e do préprio tradutor, se for o caso;
- relevancia do conteudo para a comunidade universitaria;
- condicOes fisicas do material;

- quantidade ja existente na biblioteca.

b) Periddicos:

- no caso da existéncia do titulo, séo aceitos para completar falhas e/ou

colecéo;



- titulos sdo duplicados somente para atender necessidades das

bibliotecas seccionais e setoriais;

- titulos novos seguem os critérios definidos no Item 3.1.3 (Selecédo de

Titulos de Periddicos);
- condicOes fisicas do material.

Para selecdo das obras doadas (livros e/ou periddicos) podem ser
consultados os docentes das areas do conhecimento especifico.
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6. AVALIACAO DA COLECAO

A avaliacdo sistemética da colecédo deve ser um procedimento periédico
a ser realizado pela biblioteca, preferencialmente a cada quatro anos para
adequar 0 seu acervo sempre que necessario, as diretrizes tracadas pela
Instituicdo e originadas pela demanda da comunidade usuaria, identificando
falhas anteriormente ndo percebidas no processo de sele¢cdo ou mesmo
reposicionando o acervo de modo a otimizar o espaco fisico e mobiliario

disponivel.

O processo de avaliagdo do acervo das bibliotecas da UEM deve ser
executado por uma comissdo especialmente formada para este fim, pautada

em critérios qualitativos e quantitativos contidos nesta politica.



Os indicadores quantitativos sdo coletados ao longo de um periodo
definido de uso do acervo, priorizando o nimero de empréstimos, de consultas,

a relagdo existente entre o nimero de exemplares e 0 niUmero de usuarios.

O resultado do processo de avaliacdo gera um documento de

recomendacdes onde devem ser utilizados os critérios:

a) distribuicdo percentual do acervo por area: esta analise deve mostrar
quais cursos devem ter sua colecdo implementada (nUmero de exemplares,

titulos) e quais areas de pesquisas estdo aguém, necessitando providéncias;

b) analise da estatistica de uso do acervo: esta andlise deve determinar
os titulos, os quais necessitam ser duplicados e aqueles cujo niamero ja é
satisfatério. Se for comprovada a falta ou baixa utilizagdo das obras em alguma
area, a biblioteca deve investigar a causa do problema: baixa qualidade do
material, sua desatualizacdo, auséncia de interesse ou desconhecimento da

existéncia da obra.

7. DESBASTAMENTO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO E
MULTIMIDIA

Desbastamento é o processo pelo qual se retira do acervo ativo, titulos
e/ou exemplares, partes de cole¢bes, quer para remanejamento ou para
descarte. Deve ser um processo continuo e sistematico, para manter a
qualidade da colecdo. O desbastamento da colecdo deve ser feito de acordo
com as necessidades da BCE e com a apreciacdo dos docentes da area do

conhecimento.
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Competem ao Acervo Geral (GEP) e a Divisdo de Referéncia e
Circulagéo (REC) - divisbes de atendimento ao usuario, com o efetivo apoio da
FDE, efetuar o desbastamento da colecao.

7.1. Remanejamento

E o processo de deslocamento de um documento ou de uma colecg&o
para locais de acesso restrito, igualmente seguro e higienizado, sempre na
mesma Instituicdo como forma de facilitar a sua recuperacdo caso venha a ser
solicitado pelo usuéario. Assim, o titulo ou a colecdo remanejada nao €
descartado, ao contrario, continua fazendo parte da colecdo do acervo e pode

ser transferido para as bibliotecas setoriais e seccionais, caso necessario.

Para identificar as cole¢des ou os titulos que devem ser remanejados
para outro espaco fisico, & definido como critério prioritario o uso do material
bibliografico.

7.2. Descarte

E o processo de retirada definitiva e total do material bibliografico, de
exemplares excedentes; de titulos fora da area de cobertura tematica ou
danificados (sujos, infectados, deteriorados ou rasgados); desatualizados, ou
seja, com conteudos superados por novas edicBes, entre outros critérios

definidos pela Comisséo de Avaliacao.

Apos rigorosa andlise do conteludo e da relevancia, se for considerado
de valor e ndo estiver disponivel no mercado para substituicdo, o material
bibliografico passa por um processo de recuperacdo. Quando houver
possibilidade de substituicdo e o seu custo for inferior ao da restauracéo, deve
ser feita a aquisicdo e o material danificado € descartado. Em caso de davida,
ndo é descartado. A Comissdo de Biblioteca analisa novamente a obra, de

forma a se evitar perdas de valor cultural, cientifico e principalmente, historico.
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No processo de descarte, a colecdo de periddicos recebe uma atencéo
especial e é avaliada com base em alguns critérios especiais, como colecdes
nao correntes e incompletas, e periddicos de divulgacao geral e/ou de interesse

temporario.

Para normalizar o descarte deve-se elaborar um documento onde consta
a relacao de titulos, com seus respectivos tombos, a aprovacéo pela Comissao
de Biblioteca, tendo como base a Resolucdo 041/2005-CAD. O documento,
contendo a listagem deve ser arquivado na secretaria da BCE, com cOpia para
0 Processamento Técnico de Livros (PTE) e a FDE.

7.2.1. Critérios para Descarte de Material Bibliogréfico:

a) desatualizacdo: este critério se aplica principalmente aos materiais
cujos conteudos ja foram superados por novas edi¢cdes. Deve-se levar em
consideracdo, principalmente a area de conhecimento a que se refere a obra e

a opiniao de um especialista no assunto.

b) condicbes fisicas: se as obras estiverem sujas, infectadas por fungos
e bactérias, deterioradas ou rasgadas. Apdés rigorosa andlise do contetdo e
relevancia do documento, se considerado de valor e ndo disponivel no
mercado para substituicdo deve ser recuperado. Quando houver possibilidade

de substituicdo e o seu custo for inferior ao da recuperacao, deve ser feita a



aqguisicao.

c) duplicatas: nimero excessivo de copias de um mesmo titulo.

7.2.2. Critérios para Descarte de Periédicos

Para o descarte de titulos de periédicos devem ser observados o0s

seguintes pontos:
a) histéria do titulo™ (colecao formada®®?, continuacao, subdivisdo, uni&o);
b) instituicdo publicadora;
c) raridade e/ou especial;
d) titulos  com area de cobertura local e  regional;
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e) condicdes fisicas inadequadas;

f) lingua que néo o: portugués, espanhol, inglés e francés;
g) resultado da avaliagéo de colegéo;

h) duplicatas;

i) considerar os critérios mencionados no Item 3.1.3. (Selecdo de Titulos

de Periddicos);

1[1] Na historia do titulo levar em consideracdo se é continuacdo de, continua como,
fusdo, subdiviséo etc.

2[2] Levar em consideracdo a quantidade de fasciculos e a periodicidade.



j) jornais diarios sédo descartados a cada trés meses.

8. CASOS EXCEPCIONAIS

Os casos excepcionais e ndo previstos nesta politica devem ser
estudados pela FDE, pela Comissao de Biblioteca juntamente com o Conselho
Técnico da BCE.

9. CENSURA

Sao resguardados os direitos dos usuarios da BCE/UEM de escolherem
livremente suas leituras, de acordo com seus interesses e necessidades de

informacéo.

10. ATUALIZACAO

Preferencialmente a cada quatro anos, a Politica de Desenvolvimento de
Colecgbes deve ser revisada pela Comissédo de Biblioteca, com a finalidade de
garantir a sua atualizacdo e adequacdo a comunidade universitaria, aos

objetivos das unidades de informacao e aos da prépria Universidade.

Os casos excepcionais devem ser resolvidos pela FDE em consulta a

Comissao de Biblioteca.






