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ANEXO IV

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA

CAPITULOI
DA CARACTERIZAGAO

Art. 1°. O Estagio Curricular Supervisionado (ECS) integrante do projeto
pedagogico do curso de graduagao em Medicina Veterinaria da Universidade
Estadual de Maringd (UEM), na forma de componente curricular desenvolver-se-a
em empresas ou instituigdes (unidade concedente), nacionais e ou internacionais,
sem vinculo familiar, de acordo com as normas estabelecidas neste Regulamento e
pela legislacdo vigente, doravante denominado estagio no ambito deste
Regulamento.

Art. 2°. O componente Estagio Curricular Supervisionado de Conclusao
de Curso, vinculado ao Departamento de Medicina Veterinaria (DMV), doravante
denominado Estéagio Curricular Supervisionado (ECS) tera a carga horaria minima
de 480 horas que sera integralizada por meio de jornada de atividade minima de 6
(seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, podendo esta atividade chegar a 8
(oito) horas diarias com jornada de 40 (quarenta) horas semanais, desde que nao
esteja programada aulas presenciais neste periodo.

Paragrafo unico. Em virtude das especificidades do ECS, o mesmo sera
obrigatoriamente cursado de modo presencial e ndao podera ter pendéncia de
nenhuma disciplina (DP).

Art. 3°. A carga horaria de ECS, estabelecida do curriculo pleno do curso,
deve ser integralizada até o final da 52 série do curso.

§ 1° A matricula do aluno sera realizada formalmente no inicio do periodo
letivo da 52 série do curso.

§ 2° As disciplinas que compdem a 52 série serao ministradas em horario
e periodo letivo especial, sem modificagdo de suas cargas horarias, obedecendo aos
critérios de avaliacdo previstos pelos regulamentos da UEM,;

§ 3° Nos periodos de férias escolares, a jornada de ECS ¢é estabelecida
de comum acordo entre o estagiario e a unidade concedente do estagio, sempre
com interveniéncia da instituicdo de ensino.

Art. 4°. O ECS sera realizado tanto em instalagées da UEM quanto em
outros locais (empresas, industrias, cooperativas, propriedades, efc...) que
desenvolvam atividades na area de Medicina Veterinaria, que disponham de técnico
de nivel superior na area de conhecimento escolhida e que tenham condi¢gdes de
proporcionar ao estagiario a experiéncia e o aperfeicoamento técnico, cultural,
cientifico e relacionamento humano.

§ 1° Sera vedada a participagcédo no ECS a ser realizado fora da instituicdo
e ou na instituicdo quando for caracterizado vinculo familiar;

§ 2° Cabera ao DMV a aprovacao da(s) area(s) de conhecimento
escolhida pelo estagiario, em cada fragao do ECS.

CAPITULOII
DOS OBJETIVOS
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Art. 5°. Além de proporcionar ao estagiario a vivéncia de situagbes
profissionais nas diferentes areas de atuagcado do Médico Veterinario, o ECS devera:

| - propiciar a complementagcao do ensino e da aprendizagem:

a) nas situagdes reais de atuagao do Médico Veterinario;

b) nos conhecimentos adquiridos no curso;

c) em atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

Il - aprimorar a formagao profissional, contribuindo para melhor visdo dos
problemas na area das Ciéncias Agrarias, o que possibilitara a utilizacdo de
procedimentos técnicos cientificos no encaminhamento das solugoes:

a) possibilitar uma visdo realista do funcionamento da unidade
concedente, bem como, a familiarizagao com seu futuro ambiente de trabalho;

b) propiciar condigbes de treinamento especifico pela aplicagao,
aprimoramento e complementagao dos conhecimentos adquiridos no curso;

c) oferecer subsidios a identificagao de preferéncias em campos de
futuras atividades profissionais;

d) facilitar a aquisicdo de experiéncia especifica em processos,
métodos e técnicas de produgao;

e) ensejar oportunidade para aplicagdo ‘dos conhecimentos
adquiridos, com vista a equacionar e resolver problemas detectados pelo aluno.

CAPITULO Ill
DA ORGANIZAGAO

Art. 6°. O ECS com carga horaria obrigatéria, nao inferior a 480 horas,
integra a 5?2. série do curso, devendo compatibilizar-se com o horario escolar do
estagiario e com o funcionamento da unidade concedente e de acordo com as
normas vigentes da Diretoria de Graduacao da Pré - Reitoria de Ensino através da
Divisdo de Estagios (ETG).

Art. 7°. A jornada total ndo deve exceder o limite previsto na legislagcao
vigente, podendo ser integralizada de forma fracionada se:

| - o termo de compromisso contiver clausula especifica de cumprimento
de tempo restante, sob pena de néo caracterizacao de ECS;

Il - o ECS for realizado em uma Unica unidade concedente;

Il - a prorrogagdo do termo de compromisso se oficializar mediante
celebragao de termo aditivo.

Art. 8°. Para ser reconhecida a carga horaria de ECS pelo DMV, o aluno
deve entregar a Coordenacgéo de ECS:

| - declaragéo oficial da unidade concedente constando a carga horaria
integralizada pelo aluno durante o periodo de ECS logo apés o término do mesmo,
sob pena de nao ter estas horas computadas no mesmo;

Il - declaragdo do supervisor de ECS da unidade concedente atestando o
desempenho do aluno quanto a realizagdo do ECS com a respectiva nota logo apés
o término do mesmo;

Il - declaragéo do orientador de ECS atestando o desempenho do aluno
quanto a realizagdo do ECS com a respectiva nota logo ap6s o término do mesmo;
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Paragrafo unico. As referidas declaragdes seguirdo o modelo proposto
pela coordenacao de ECS e aprovadas em reunidao de Departamento, podendo ser
organizadas em um unico documento.

Art. 9°. As atividades de ECS serdo administradas no ambito do
Departamento de Medicina Veterinaria, por um coordenador de ECS.

§ 1° A Coordenacdo de ECS sera exercida por um professor do
Departamento de Medicina Veterinaria, aprovado em reunido do DMV;

§ 2° O mandato do coordenador de ECS sera decidido pelo Departamento
de Medicina Veterinaria, em reuniao Departamental, sendo permitida a recondugao
do mesmo.

Art. 10. Cada estagiario matriculado em ECS, no inicio da quinta série
tera um orientador e um supervisor, que nao tenham vinculo familiar com o
estagiario e aprovados em reunido de departamento.

Art. 11. O crédito para a carga horaria da atividade de orientagdo de
ECSO, sera de uma hora-aula semanal, por orientando.

Art. 12. Quando o ECS for realizado em outra instituicio, cabera a ela a
indicacao de um técnico de nivel superior para atuar como supervisor do ECS.

Art. 13. O estagiario deve apresentar plano de estagio e relatério final
conforme modelos e normas estabelecidas pela coordenagéo de ECS.

Paragrafo unico. O plano de ECS sera elaborado pelo estagiario em
conjunto com o supervisor de ECS da unidade concedente, submetendo-o ao
professor orientador que o encaminhara, apos a aprovagao, a coordenacao de ECS.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES

Art. 14. Ao coordenador do ECS compete:

| - responder pelo componente ECS junto ao departamento e zelar pelo
cumprimento da sua legislacdo e coordenar todas as atividades inerentes ao
desenvolvimento do ECS;

Il - manter o Departamento de Medicina Veterinaria e a Coordenacdo do
Curso permanentemente informado a respeito do andamento das atividades do
ECS, bem como providenciar o atendimento das suas solicitacées;

Il - providenciar junto ao departamento a relagdo de professores
orientadores de ECS;

IV - coordenar a indicagcdo de um professor orientador para cada
estagiario, preferencialmente da area objeto do ECS;

V - informar o professor orientador sobre os procedimentos pedagadgicos e
regulamentares que devem ser adotados para a orientagdo do estagiario;

VI - receber, orientar e encaminhar os estagiarios para os respectivos
professores orientadores;

VII - realizar reunides periodicas com os estagiarios e/ou com os
professores orientadores para informar o orientando sobre as normas,
procedimentos e critérios de avaliagao respectivas;

VIIl - orientar e encaminhar os estagiarios para a elaboracdo da
documentacao referente ao ECS junto a Coordenadoria Geral de Estagio da UEM,;

IX - verificar se a formagao tedrico-pratica do supervisor designado pela
unidade concedente é compativel com o plano de atividades do ECS;

X - providenciar o cadastramento de unidades concedentes que
potencialmente apresentam condicbes de atender a programacgado curricular e
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didatico-pedagogica do curso de graduagdo em Medicina Veterinaria e manter
contato com elas;

XI - organizar o cadastro para os Orientadores dos locais de estagios dos
respectivos estagiarios;

XII - propiciar o contato entre os alunos e unidades concedentes, tendo
em vista a viabilizacao do ECS;

XIlI - manter contato com o supervisor e orientadores, procurando
dinamizar o funcionamento do ECS;

XIV - enviar, em carater sigiloso, a ficha de Avaliagao do Desempenho do
Estagiario ao supervisor do ECS;

XV - manter fluxo de informagdes relativas ao acompanhamento e
desenvolvimento dos estagios em processo, bem como assegurar a socializagao de
informagdes junto a coordenagéo de curso e aos campos de ECS;

XVI - estabelecer o calendario de atividades do ECS, contemplando as
datas previstas no calendario académico para a finalizagao das avaliacdes previstas
no critério de avaliacado do componente curricular;

XVII - encaminhar ao departamento os resultados das avaliagbes emitidas
pelos orientadores para a devida publicacdo em edital;

XVIII - confirmar aprovagédo final do estagio, tendo em seu poder o
relatério final sobre a situagao do estagiario, encaminhado pelo professor orientador;

XIX - encaminhar a Diretoria de Assuntos Académicos (DAA), no final do
ano letivo, os editais de notas e faltas, de acordo com as informacdes recebidas do
professor orientador;

XX - garantir um processo de avaliacao continuada da atividade de ECS,
envolvendo estagiarios, orientadores, professores do curso, supervisores e
representantes dos campos de ECS.

Art. 15. A unidade concedente cabe:

| - propiciar experiéncia tedrico-pratica na area de formagao do estagiario;

Il - elaborar e executar com o departamento o plano de atividades do
estagiario;

Ill - proporcionar a vivéncia de situacdes concretas de vida e trabalho,
dentro dos campos de atuagc&do do Médico Veterinario;

IV - designar o supervisor de ECS responsavel pelo acompanhamento da
execucédo do plano de atividades do estagiario;

V - fazer cumprir as normas de ECS da UEM.

Art. 16. Ao orientador do ECS compete:

| - avaliar as condicbes de realizacado do ECS;

Il - elaborar plano de acompanhamento do estagiario, a ser aprovado pela
coordenacio de ECS e anexado ao plano de atividades;

Il - orientar o estagiario na elaboragao do(s) relatorios(s) do(s) estagio(s),
de acordo com as normas internas do DMV;

IV - estabelecer contatos com o supervisor, a fim de acompanhar as
atividades do estagiario;

V - manter informada a coordenacdo de ECS sobre o desenvolvimento
das atividades e participar das reuniées convocadas pelo coordenador;

VI - encaminhar ao coordenador de ECS uma cépia corrigida do(s)
relatorio(s) final(is) do(s) Estagio(s);

VII - utilizar os relatérios corrigidos como subsidios para aprimoramento
do ECS;

VIII - auxiliar o coordenador de ECS, mediante solicitacdo do mesmo.
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IX - avaliar o relatério final escrito do estagiario e analisar a avaliagéo do
supervisor de ECS;

X - encaminhar a Coordenacao de ECS, no final do periodo letivo, a folha
individual de frequéncia e avaliagao final do estagiario, devidamente preenchidas.

Art. 17. Ao supervisor de ECS cabe:

| - receber o estagiario e informa-lo sobre as normas do ambiente de
ECSO;

Il - elaborar, em comum acordo com o estagiario e o professor orientador,
o plano de ECS a ser cumprido;

Il - acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelo
estagiario no desenvolvimento das atividades praticas, de acordo com as
necessidades e a infraestrutura de cada instituicao concedente do ECS de acordo
com o plano de estagio;

IV - avaliar o desempenho do estagiario durante a realizagao do ECS;

V - encaminhar os instrumentos de avaliagdo ao professor orientador do
ECSO;

VI - comunicar qualquer ocorréncia de anormalidade durante o ECS ao
professor orientador para as providéncias cabiveis.

VIl - enviar, por escrito e, em carater sigiloso, ao coordenador de ECS, a
Ficha de Avaliagdo de Desempenho das atividades desenvolvidas pelo estagiario.

Art. 18. Ao Departamento de Medicina Veterinaria compete:

| - aprovar o coordenador de ECS;

Il - designar os professores orientadores;

Il - aprovar a(s) vaga(s) de ECS, as quais deverao ser compativeis com o
contexto basico da profissao do Médico Veterinario;

CAPITULO V )
DOS DEVERES E DIREITOS DO ESTAGIARIO
Dos Deveres

Art. 19. Sao deveres dos estagiarios, além de outros previstos pelo
Regimento Geral da UEM e pela legislagdao em vigor:

| - cumprir este Regulamento;

Il - encaminhar a coordenacao de ECS do DMV, pedido de ECS, antes do
seu inicio;

Il - participar da elaborag&o do plano de ECS;

IV - observar e obedecer as normas internas da unidade concedente, bem
como outras eventuais recomendagdes ou requisitos ajustados entre as partes;

V - cumprir com empenho e interesse toda a programacéo estabelecida
para o seu ECS, bem como o termo de compromisso firmado;

VI - zelar pela manutengao das instalacbes e equipamentos por ele
utilizados durante o desenvolvimento do ECS;

VII - comunicar e justificar ao supervisor do ECS na unidade concedente,
com antecedéncia, sua eventual auséncia nas atividades de ECS;

VIII - comparecer as reunibes convocadas pelo professor orientador e/ou
pela coordenacgao de ECS;

IX - manter uma postura profissional e um padrao de comportamento e de
relagcbes humanas, condizentes com as atividades a serem desenvolvidas;

X - elaborar e entregar ao professor orientador um relatério de ECS, na
forma, prazo e padrdes estabelecidos;
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Xl - submeter-se as avaliagbes previstas no critério de avaliagdo do
componente curricular;

Xl - encaminhar ao professor orientador declaragéo de ECS, emitida pela
unidade concedente, constando, no minimo, o numero de horas, o periodo de
estagio e a nota.

Dos Direitos

Art. 20. Sao direitos dos estagiarios, além de outros assegurados pelo
Regimento Geral da UEM e pela legislagao vigente:

| - dispor de elementos necessarios a execugao de suas atividades,
dentro das possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da UEM,;

Il - receber orientagdo necessaria para realizar as atividades do ECS
dentro da opcao escolhida;

Il - ter esclarecimento sobre os convénios firmados para a realizagao de
seu ECS;

IV - conhecer a programacgao das atividades a serem desenvolvidas no
ECS;

V - apresentar propostas ou sugestdes que possam contribuir para o
aprimoramento das atividades de ECS.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 21. O ECS deve ter acompanhamento efetivo pelo professor
orientador e por supervisor da unidade concedente por meio de relatorio(s) da(s)
atividade(s) desenvolvida(s), de comum acordo com o orientador e encaminhados
pelo estagiario ao orientador, apds o término do ECS, de acordo com o estabelecido
no plano de ECS com vista obrigatdria da unidade concedente.

Paragrafo unico. O estagiario deve encaminhar o relatério final ao
professor orientador nas datas previstas pelo calendario a ser estabelecido pela
coordenacdo de ECS, respeitado o calendario académico da UEM.

Art. 22. O DMV publicara, em edital, a relagdo dos estagiarios que
procederam a entrega do(s) relatério(s) final(is) até a data prevista.

§ 1° A defesa do relatdrio final sera realizada entre o orientador e o aluno,
respeitados os prazos académicos do periodo letivo.

§ 2° A nota final sera publicada em edital final oficial, pela soma aritmética
simples, dos demais estagios efetuados de forma fracionadas a partir do final da
segunda série, finalizado(s) e devidamente documentado(s).

Art. 23. O supervisor do ECS deve preencher uma ficha de avaliagédo do
desempenho do estagiario, conforme modelo elaborado pela coordenacao de ECS,
encaminhando-a ao professor orientador, de acordo com o calendario estabelecido
pela coordenacéo.

Art. 24. A verificacdo da aprendizagem obedecera ao contido no critério
de avaliacdo do componente curricular ECS aprovado pelo DMV e pelo Conselho
Académico do Curso de Graduagao em Medicina Veterinaria.

Paragrafo unico. Em fungdo das especificidades didatico-pedagdgicas
do componente curricular ECS, ndo havera revisdo de avaliagao e realizacdo de
avaliacao final, bem como, n&o sera permitido cursa-lo em dependéncia.

Art. 25. A nota final do ECS sera emitida de acordo com as normas
internas da UEM.
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CAPITULO VI
DA SOLICITAGAO DA VAGA DE ECSO

Art. 26. A solicitacdo da vaga de ECS dar-se-a por intermédio da
coordenacao de ECS do DMV, para a qual o aluno devera:

| - preencher a ficha de solicitagdo de ECS;

Il - dispor-se a estagiar na unidade concedente cuja vaga for viabilizada.

Il - fazer uma solicitagdo para cada etapa de ECS, conforme

regulamentado no art. 6.

CAPITULO VII
DA ORIENTACAO

Art. 27. Apds o aceite do orientador e selecao da modalidade de ECS, o
aluno devera encaminhar a coordenagao de ECS, até o final do segundo més do
primeiro periodo letivo (52. série) os dados cadastrais do orientador, supervisor e
unidade concedente, sendo que a efetiva realizagao deste € condicionada a sua
aprovacao em reuniao de departamento.

Art. 28. A orientagao do ECS sera exercida por professores do DMV ou
de outros departamentos relacionados, desde que aprovados em reuniao do DMV.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. O ECS néo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza,
devendo o estagiario, em qualquer hipdtese, estar segurado contra acidentes
pessoais, sob a responsabilidade da instituicdo de ensino ou da unidade concedente
do ECS.

Art. 30. As situacdes especiais e 0s casos omissos serdao analisados pelo
Conselho Académico do Curso de Graduacdo em Medicina Veterinaria, ouvidos a
coordenagéao de ECS e o professor orientador.

Art. 31. Esta resolugao entra em vigor para os académicos ingressantes a
partir do ano letivo de 2014 inclusive, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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ANEXO V

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUS’AO DO CURSO DE
GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA

Art. 1°. Estabelece as normas gerais para o desenvolvimento do Trabalho
de Conclusdao de Curso (TCC) do Departamento de Medicina Veterinaria da
Universidade Estadual de Maringa.

CAPITULOI
DA FINALIDADE

Art. 2°. O componente curricular obrigatério Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC), vinculado ao Departamento de Medicina Veterinaria (DMV), é
integrante da Ultima série do Curso de Graduagdao em Medicina Veterinaria da
Universidade Estadual de Maringa.

Art. 3°. O TCC tem como objetivos:
| — proporcionar ao aluno um treinamento em metodologia cientifica;

Il — despertar ou desenvolver no aluno o interesse pela pesquisa, e
extensao;

Il — aprimorar a formacao profissional, contribuindo para melhor visao da
cadeia de saude, diagnéstico e produgado animal, o que possibilitara a utilizagdo de
procedimentos cientificos no encaminhamento das solugdes.

CAPIiTULO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 4°. Para se inscrever junto a Coordenacao do TCC, no 1° semestre
da 42. série, o aluno deve seguir o seguinte tramite:

| — Indicar o nome do orientador;
Il — Optar entre as modalidades de TCC possiveis;

Paragrafo unico: A defesa do projeto devera ocorrer no 2° semestre da
42 série.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE TCC
Art. 5°. As modalidades serao:
a) Defesa de projeto de pesquisa ou extensao;

b) Defesa de Monografia (Revisao de literatura).

Art. 6°. Desenvolvimento de projeto de estagio
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0
§ 1 A escrita e defesa deveréo ser elaboradas contemplando uma das
etapas de estagio desenvolvidas durante o curso.

0
§ 2 Esta modalidade s6 podera ser executada caso seja garantida a
abordagem cientifica.

Art. 6°. Revisao de literatura: sera permitida a formulagdo de monografia
e sua defesa como TCC.

Paragrafo unico: Sua elaboragdo devera abordar assuntos relevantes e
atuais utilizando instrumentos bibliograficos disponiveis e devidamente citados.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS PARTICIPANTES

Art. 7°. Compete ao orientador do TCC:

| - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas
as suas fases;

Il - estabelecer o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com o
orientando;

Il - informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacao respectivos;

IV - autorizar a submissdo do TCC para avaliacdo pela Banca
Examinadora;

V - encaminhar a Coordenacgao Geral do TCC, no final do periodo letivo, a
folha individual de frequéncia, devidamente preenchida.

Art. 8°. Compete ao orientando:

| - definir a tematica do TCC em conformidade com o Artigo 4°.;

Il - cumprir as normas e regulamentos do TCC,;

Il - obedecer ao plano, ao cronograma e ao horario de orientagédo
estabelecidos em conjunto com o seu orientador;

IV - rubricar a folha individual de frequéncia, por ocasido das sessodes de
orientagao.

CAPITULO V
DA ORIENTAGAO

Art. 9. Apds o aceite do orientador e selegdao da modalidade de TCC, o
aluno devera encaminhar a coordenagao do TCC.

Paragrafo unico. Os orientadores e alunos serdo supervisionados pelo
coordenador do TCC, aprovado em reuniao departamental.

Art. 10. A orientagcao do TCC sera exercida por professores do DMV ou
de outros departamentos relacionados, desde que aprovados em reuniao do DMV.
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CAPITULO VI
DAS EXIGENCIAS

Art. 11. Desenvolvimento de projeto de pesquisa e extensao: devera ser
entregue a coordenacao de TCC, pelo orientador, a solicitagdo de transformagao
dos projetos PIC, IC-Balcao, PIBIC e PIBIT em requerimento apropriado tendo como
anexo o projeto e um documento comprobatério do nimero do processo ao qual o
mesmo esta vinculado.

Art. 12, Revisdo de literatura: devera ser encaminhada a coordenagao do
TCC, pelo orientador, a proposta do assunto que sera desenvolvido como revisdo de
literatura, juntamente com requerimento préprio.

CAPITULO VII
PROCEDIMENTOS PARA DEFESA

Art. 13. O aluno devera entregar a versao final do TCC, juntamente com
requerimento de solicitacdo de formagdo de banca examinadora, devidamente
assinado pelo orientador e aprovado em reunido de departamento.

Art. 14. A defesa do TCC sera publica, perante uma banca examinadora
constituida obrigatoriamente pelo orientador e por mais dois membros titulares e um
suplente, indicados pelo orientador por meio de requerimento e aprovados pelo
DMV.

Paragrafo unico: Os membros titulares e suplentes poderdo pertencer a
outros departamentos assim como profissionais de nivel superior externos ao DMV.

Art. 15. A defesa do TCC devera ocorrer em data prevista pelo
coordenador do TCC.

Art. 16. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média final igual
ou superior a prevista nas normas da Instituicao.

Art. 17. Tendo em vista as especificidades didatico-pedagdgicas do
Trabalho de Conclusdo de Curso ndo sera permitida revisdo de avaliagdo e
realizacao de avaliagao final.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. As situagbes especiais e 0s casos omissos serdo avaliados e
decididos pelo Conselho Académico do Curso de Medicina Veterinaria.

Art. 19. Esta resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.
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